REPUBLICA
PORTUGUESA

o
\J

LISTA DE TECNICOS COM FORMAGAO REGULAMENTADA

(Protecao Integrada, Produgéo Integrada e Modo de Produgao Bioldgico)

Manual de Instrugoes — Formulario online

Tendo em vista a agilizagdo dos procedimentos de registo e eventuais atualizagbes por parte dos

utilizadores, foram introduzidas algumas altera¢des na plataforma, que integram o presente manual.

Os técnicos que ja se encontram inscritos na plataforma, quando pretenderem aceder a sua

area reservada deverao utilizar os mesmos login e password utilizados anteriormente.

Técnicos com Formagao Regulamentada

\ em Prote¢do Integrada, Producdo Integrada e Modo Produgado Bioldgica

2 Listagem de Técnicos 482 Técnicos por Area de Inscrigéo @ Pedido de informacio

Politica de privacidade o4 Area reservada

Técnicos com Formagao Regulamentada

\ em Protegéo Integrada, Produg&o Integrada e Modo de Produgao Biologico

2 |istagem de Técnicos 58 Técnicos por Area de Inscrigio © Pedido de informagéio

| - Procedimento de registo na plataforma.

1.Inscricdo — identificagdo do requerente
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Técnicos com Formagao Regulamentada
\ em Protegao Integrada, Produg3o Integrada e Modo de Produgao Biol6gico

3 |istagem de Técnicos 3% Técnicos por Area de Inscrigio © Pedido de informagio

(St 24 Area reservada | @ Inscrigiio

Técnicos com Formagao Regulamentada

\ em Protegdo Integrada, Produgdo Integrada e Modo Produgdo Biologica

2 Listagem de Técnicos 48 Técnicos por Area de Inscrigao @ Pedido de informacao

a) clicar em

S6 sera possivel submeter a candidatura apos o preenchimento de todos os campos

obrigatérios, assinalados com (*).

NIF =

Nome completo *

Morada *

Localidade *

Cédigo postal *

Email

Telefone *

Fax

Outro contato

Data de nascimento * :) B dd/mm/aaaa

. - .. (@ NIF gard usado como o "Utlizader”
NI | | e asezza 3 drea reservada)

R B

Hame sampleta \\ r|

L J
L J
Codigo pestal ( )
\ )

i

Data de nascimenta - (o0 «)(o1 ][ 1920 +] diarmessane
. g o em i inferiores a §  in
2 contar da minha i 30 nalista, ssinalar no local devido g dados se . e
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Assumo o compromisso de, periodicamente, em intervalos sempre inferiores a 5 anos () sim
a contar da minha integragéo na lista, confirmar e assinalar no local devido que os meus dados se encontram atualizados. *

Dado o alargado periodo maximo de tempo entre confirmagdes, cerca de 15 dias antes do término de
cada periodo recebera uma mensagem de email relembrando a necessidade daquela confirmagéo.
Podera, sempre que entender, assinalar no campo existente para o efeito, que se localiza na sua

area reservada com a designacdo “Confirmagdo de dados”, que os seus dados se encontram

atualizados.

Assinalar a opgao relativa a partilha dos seus dados com outros Organismos do Estado, no ambito
das intervengdes do PEPAC, relacionadas com a prestagao e promogao do Apoio Técnico.

Devera criar e confirmar a sua senha de acesso a area reservada.

Auterizo que os meus dadas sejam

Em:mmmxw_mq o = Selecionar
& das com a prestagio s promogio do Apoio Téenicn *  elrinmar
Mio
Sim

A Senhs tem de conter:

pelo menes 14 caracteres.
Senha * ne minlme uma letra maldscula.
ne minlme uma letra mindscula
pele menes um ndmere.

| ‘__-""' @& pelo menes um caractere especlal.

Preenchimento ohrigatirio

Confirme 7w zenha - ( 2

Autorizo que os meus dados sejam
partilhados com outros organismos do  ealac N
Estado, no @mbito das infervengoes do PEFAC,

relacionadas com a prestagdo e promogéo do Apoio Técnico *

S y | |

Senha *

Confirme sua senha * [ @)

Inserir na tabela abaixo os dados a divulgar na Lista de Técnicos com Formagdo Regulamentada

disponibilizada ao publico.
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Elementos para divulgagio
Autorize a divaigagso dos irva . ( ~ | Esta 1 para que a3 vassos elementos de divulgaghe aparegam as publics
Woe C )
Morada : \|
. =\
Distrito - Selecionar — |
—
Concetho ("~ selecionar -~
Teletne ( 1
( )
Ouitro contalo L )
Email f J
et ( )
-
Mot adicisns]

Validar o CAPTCHA e submeter a candidatura.

=+ Submeter candidatura

Caso ndo tenha terminado o preenchimento de todos os campos necessarios e pretenda fazé-lo

L

& Sair sem submeter

posteriormente, noutra altura, devera optar por .

=+ sSubmeter candidatura

Il - Area reservada

Submetida a sua candidatura, tem agora acesso a sua “Area reservada”.

em Protegdo Integrada, Produgdo Integrada e Modo Produgdo Biolgica

H \ Técnicos com Formagao Regulamentada

& listagem de Técnicos 8% Técnicos por Area de Inscricio @ Pedido de informacio
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Técnicos com Formagao Regulamentada

\ em Protegao Integrada, Produg3o Integrada e Modo de Produgao Biol6gico

3 |istagem de Técnicos 3% Técnicos por Area de Inscrigio © Pedido de informagio

(St 24 Area reservada | @ Inscrigiio

Inserir como “Utilizador” o seu NIF e como “Password” a senha de acesso que definiu na sua
inscrigao.
Area reservada

UTILIZADOR

utilizador

PASSWORD

Password @

* Campo de preenchiments obrigatdrio
H D A
e Y —Digite
L D =4 y = as
L ; S —

Caso queira alterar/atualizar os dados que indicou na sua inscricdo, podera fazé-lo aqui escolhendo a

opcéao “Editar o Registo”, proceder as alteragdes e , terminadas as mesmas, fazer “Atualizar”.

Para continuar o processo de candidatura, clicar em “Candidatura néo enviada”.

Técnicos com Formagao . .
\ ¢ Area Reservada dos Técnicos

Regulamentada em
PI, PRODI e MPB
& Dados pessoais [ Candidatura N3o enviada [ Enviar de Candidatura B candidatura Enviada | © Cancelamentos @ Pedido de informagio

wl Autorizacio para a partilha dedados ' Confirmagiio dedades S8 Alterar password [ Sair

Em seguida, na tabela seguinte:
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CANDIDATURA NAO ENVIADA Rodrigo Teste

Enviado 3 DGADR Datadeenvio Data da dltima alteragdo  Online Estado Formag3o Superior  Areadeinscrigic Documentos enviados  dados para Recibo
209031670  Reodrigo Teste Nio 07/08/2025 Em andlise II' |I| II' II'
CANDIDATURA NAO ENVIADA Antdnio Silva

Enviado a DGADR Data da dltima alteragio  Online Estado Formagdo Superior  Areadeinscrigio  Documentos enviados ~ dados para Recibo

123456789 Anténio Silva Nio Em anilise

devera, clicar no simbolo . que se encontra sob cada tépico, para preenchimento da informagéao

relativa a cada um desses topicos.

A sequéncia a seguir devera ser:’

1 - Formacgao superior

CANDIDATURA NAO ENVIADA Anténio Silva

Enviado 2 DGADR Datadeenvio Datadailtimaalteragio  Online Estado Formagdo Superior  Area deinscrigic  Documentos enviados  dados para Recibo

123456789 Antonio Silva Nao Em andlise

CANDIDATURA NAO ENVIADA Rodrigo Teste

Enviado aDGADR Datadeenvio Data da dltima alteragio  Online Estado Formag3o Superior  Areadeinscrigio  Documentos enviados  dados para Recibo

209031670  Rodrigo Teste Nio 07/08/2025 Em andlise II‘ II‘ II‘ II‘

=+ MNovo
Clicar em e selecionar a sua formacgao de base.
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FORMAGAO SUPERIOR

+ Novo \ Voltar

NIF Formacgao superior

rq 209031670

r 209031670

e em seguida,

Ciéncias Agrdrias

Médico-Veterinarias
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FORMAGAO SUPERIOR

N&o ha registos a exibir
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FORMAQECI SUPERIOR - INSERIR
& Cancelar
Tipo de Formacao * [ -- Selecionar -- \a
* Campo de preenchimento obrigatorio
.-’ N
FCIFIMM;E.D SUPERIOR - INSERIR
<+ Inserir & Cancelar
Tipo de Formacao * If -- Selecionar -- v
* Campo de preenchimel -- Selecionar —
L Ciéncias Agrarias

Meédico-Veterinarias

2 — Area de inscrigao

CANDIDATURA NAO ENVIADA Rodrigo Teste

Formag3o Superior  Areadeinscrigio  Documentos enviados  dados para Recibo

Enviado aDGADR Datadeenvio Data da dltima alteragio  Online Estado

209031670  Rodrigo Teste Nio 07/08/2025 Em andlise II‘ II‘ II‘ II‘

Antdnio Silva

CANDIDATURA NAO ENVIADA

Formagdo Superior  Area de inscrigio  Documentos enviados  dados para Recibo

Enviado a DGADR Datadeenvio Data da dltima alteragdo  Online Estado

123456789  Anténio Silva Nio Em andlise : :
1 i [i] [i]

Devera agora selecionar as areas de inscrigdo para as quais pretende obter reconhecimento.
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AREA DE INSCRIGAD 08/08/2025
NIF Area de inscrigio Online
E’I‘ 209031670 MPEB Animal
E’I‘ 209031670 MPB Vegetal

@ Visualizar E] [1azde2]

AREA DE INSCRICAO 28/08/2025

N&o ha registos a exibir

pretende inscrever no ambito da Lista de Técnicos com Formagao Regulamentada:

Ao clicar em , devera na tabela abaixo, selecionar, uma a uma, a(s) area(s) em que se

- Protecao Integrada (P1);
- Produgao Integrada (PRODI) — componentes Vegetal e/ou Animal;

- Modo de Producgao Biologico (MPB) — componentes Vegetal e/ou Animal.
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AREA DE INSCRIGAOD 08/08/2025

A
=+ Inserir & cCancelar

Area de inscrigdo * | -- Selecionar -- \a

* Campo de preenchimento obrigatorio

Para cada uma das diversas areas de inscricao que pretende requerer deve fazer

Uma vez concluido o procedimento anterior, tendo adicionado todas as areas em que se pretende

inscrever, deve clicar em “atualizar”
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Area de inscrigdo *

AREA DE INSCRIGAOQ

+ Inserir ™ Cancelar

-- Selecionar --

28/08/2025

LTS

* Campo de preenchimg -- Selecionar -

MPE Animal

MPE Vegetal
Pl

PRODI Animal
PRODI Vegetal

10
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AREA DE INSCRIGAO 08/08/2025
o
Area de inscrigdo * [ MPB Vegetal \a

* Campo de preenchimento obrigatorio

D mz 345 3 M [1 de 3827

|—=

AREA DE INSCRIGAO 28/08/2025

=) 3 =

Area de inscrigdo * [ MPE Vegetal vj

* Campo de preenchimento obrigatorio

, depois “voltar”

11
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AREA DE INSCRIGAO 08 025
(_ Voltar
NIF Area de inscrigio Online
D,* 209031670 MPE Animal
AREA DE INSCRIGAO 2 025
NIF Area de inscrigio Online
[# 123456789 MPE Vegetal
Visualizar E] [1alde1]

e finalmente “sair”
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AREA DE INSCRICAO 08/08/2025
m
Area de inscrigdo * [ MPE Vegetal Vj

* Campo de preenchimento obrigatorio

C] E]z 345 =2 )M [1 de 3827]

AREA DE INSCRIGAO 28 25

NIF Area de inscrigdo Online

4 123456789 MPB Vegetal

@ Visualizar E] [Taide1]

3 — Documentos enviados

Deve agora colocar os comprovativos necessarios, que confirmam a adequagdo das suas

habilitacbes as areas em que pretende obter reconhecimento.

CANDIDATURA NAO ENVIADA l Rodrigo Teste
Enviado aDGADR Datadeenvic Data da iltima alteragio  Online Estado Formagao Superior  Areadeinscrigio Documentos enviados  dados para Recibo

209031670  Rodrigo Teste Nio 07/08/2025 Em anilise II‘ II‘ II‘ II‘

CANDIDATURA NAO ENVIADA Anténio Silva

Enviado a DGADR Datadeenvio Data da dltima alteragdo  Online Estado Formagdo Superior  Area de inscrigio  Documentos enviados  dados para Recibo

123456789  Anténio Silva Nio Em andlise : :
1 i [i] [i]

13
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Acedendo a seguinte tabela:
7
FICHEIROS ENVIADOS 08/08/2025
NIF Tipo de documento Descrigdo Documento Data
= 209031670 Documento Teste  tipo de respostas  Tipo de Respostas_Solicitar el tos_ Indeferidos.docx ~ 07/08/2025
@ Visualizar | 10 ~ E] [1aide1]

FICHEIROS ENVIADOS

M&o ha registos a exibir

28/08/2025

E aqui que devera colocar os Documentos de Identificacdo Pessoal e comprovativos das

competéncias técnicas especificas adquiridas, que lhe permitem integrar a “Lista de Técnicos com

Formacéo Regulamentada”, tais como:

- Documento de Identificagdo (Cartdo de Cidadao ou Bilhete de Identidade e Cartao de Identificagéo

Fiscal);
- Comprovativo de pagamento da taxa, efetuado através de transferéncia bancaria;

- Curriculum Vitae atualizado;

- Certificado de Habilitagdes, com a discriminagao das disciplinas da formagao académica adquirida.

Este certificado deve permitir a verificagdo da existéncia de competéncias especificas necessarias ao

exercicio do apoio técnico aos agricultores e, também, o cumprimento dos requisitos exigidos,

conforme referido no artigo 13.° do Decreto-Lei N.°37/2013, de 13 de marco;
- Certificados de formagédo complementar adquirida, caso existam;

- Outras informagdes que considere relevantes, para o efeito.

O procedimento a adotar é o seguinte:

14
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(1) - Clicar em , depois no campo “Tipo de Documento”, selecionar o tipo de

documento que pretende enviar;

(2) - Documento — Mencionar o documento que pretende inserir, por exemplo: Certificado de
Habilitagdes; Curriculum Vitae; Certificado de Formagdo Complementar; Formagdo em
PRODI; Formagdo em MPB; Comprovativo de Pagamento (relativamente a este ver ponto 4 —
Dados para recibo), etc.;

(3) - Descrigao — Descrever o conteido do documento inserido de forma resumida (facultativo).
Exemplos: Se inserir o Certificado de Habilitagbes, pode mencionar a Formagédo Superior —
Engenharia em Ciéncias Agrarias, Produgdao Pecuaria; Produgdo Animal; Mestrado em
Agricultura Sustentavel; Protecdo das Plantas ou outro tipo de informagéo que considere
relevante.

Certificado de Formacado Complementar, por exemplo — Curso de PRODI — n.° de horas, etc.
(4) - Apos colocar o documento deve clicar em

Repetir o mesmo procedimento para cada um dos documentos a inserir.

4 — Dados para recibo

Pagamento de Taxas

O artigo 16.° da republicagdo do decreto-Lei n.° 256/2009, de 24 de setembro, publicado pelo
Decreto-Lei n.° 37/2013, de 13 de margo (criar hiperligagao para o DL), estabelece que pelos servigos
prestados nhomeadamente em matéria de inscricdo na lista de técnicos em protecdo integrada, em
producao integrada ou em modo de producgao biolégico detentores de formagao regulamentada e de
certificagdo de entidades formadoras e tendo em consideracdo os respetivos custos administrativos ,

técnicos e logisticos, sdo devidas as seguintes taxas:

PROCEDIMENTOS TAXAS (€)

1 — Primeira inscrigdo na lista de técnicos e verificagdo dos 20.00
documentos comprovativos de formagéao regulamentada. ’

2 — Inscricdo complementar em area diferente para titulares ja 35.00
inscritos e verificagdo dos documentos comprovativos de formagao ’

15
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regulamentada.

Este pagamento deve ser efetuado através de transferéncia bancaria, para o IBAN:

pr 50,07 |8(1,01/1}]2(0(1|1(2|0|0|1|2|4|8|0)|4]|38

Nota: O comprovativo de pagamento deve ser colocado juntamente com os outros documentos
enviados, de acordo com o procedimento descrito no ponto anterior “Documentos enviados”.

Para emissao da fatura/recibo correspondente ao pagamento da taxa aplicada,

CANDIDATURA NAO ENVIADA Rnd Teste

Formagdo Superior  Areade inscrigio  Documentos enviados  dados para Recibo

Enviado a DGADR Datadeenvio Data da iltima alteragio Estado

209031670  Rodrigo Teste Nio 07/08/2025 Em anilise II‘

CANDIDATURA NAO ENVIADA

Formagdo Superior  Areade inscrigio  Documentos enviados  dados para Recibo

Datade envio Data dailtima alteragio  Online Estado

123456789 Anténio Silva Nio Em andlise II' II' |I|

Clicar em , inserir os dados da pessoa ou entidade em nome da qual sera emitido o

documento e finalizar clicando em .

16
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DADOS PARA RECIBO

NIF Nome Morada Localidade Codigo Postal Técnico

T 22222222 ffhhh asfaf addd 19200-031 209031670

DADOS PARA RECIBO

€ ‘oltar

M&o ha registos a exibir

17
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DADOS PARA RECIBO

Nif para recibo *

Nome para recibo *

(-b
(
(

Morada para recibo *

Localidade para recibo * (

I N N N

Codigo postal para recibo * (

* Campo de preenchimento obrigatorio

DADOS PARA RECIBO

Nif para recibo *

Nome para recibo ™

Morada para recibo *

N Yy

Localidade para recibo * (

Codigo postal para recibo * (

[ S S P

* Campo de preenchimento obrigatorio

lll - Conclusédo do Processo de Inscrigcao na Lista de Técnicos com Formacgao

Regulamentada

18
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1. Efetuados todos os procedimentos anteriores devera aceder a pagina inicial e clicar em

TECNICOS - ENVIO DE CANDIDATURA A DGADR

NIF Nome Localidade Enviar Candidatura

209031670 Rodrigo Teste Lisboa *“"7<::|

TECNICOS - ENVIO DE CANDIDATURA A DGADR

NIF Nome Localidade Enviar Candidatura

123456789 Antonio Silva Porto Sa *7

A candidatura sera rececionada na DGADR, que procedera a verificagdo dos documentos

comprovativos anexados, dando origem a uma das seguintes situacdes:

a) No caso de se encontrar em falta algum elemento, sera informado, via e-mail, desta situagéo,

devendo aceder a sua area reservada e inserir o documento em falta;

b) No caso da candidatura se encontrar corretamente instruida e cumprir todos os requisitos
exigidos, ser-lhe-a enviado um e-mail a confirmar que integra a “Lista de Técnicos com

Formacgao Regulamentada” online, com as areas correspondentes discriminadas.

2. Relativamente ao pagamento efetuado, das taxas aplicadas, ser-lhe-a enviada a respetiva

Fatura/Recibo, para o endereco que colocou em “Dados para Recibo”.
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IV — Cancelar a publicitagao dos dados

Para cessar a publicitacéo, total ou parcial, dos seus dados pessoais, aceda ao menu
© Cancelamentos e .
, ha pagina inicial, e efetue os seguintes passos:

PEDIDO DE CANCELAMENTO DA PUBLICITAGAO DOS DADOS PESSOAIS

Movo pedido de cancelamento

M&o ha registos a exibir

PEDIDO DE CAMCELAMENTO DA PUBLICITAGAO DOS DADOS PESSOAIS

[Busca rapida v L ] Movo pedido de cancelamento

Mo ha registos a exibir

PEDING DE CANCELAMENTO DA PUBLICITAGAD DOS DADGE PEESOAIS

Este i destina-se acs lici da tagao d

quep solicitar

eancelar uma(s) das

dados pessoais @ constam da © Lista de Técnicos com Formagic Regulamentada” on-line no sitio da Intemet da DGADR.
dreas em que estava inserfto, nomeadamente em ProtegBo Integrada (P1), ProdugBe Integrada (PRODI) — Componentes vegetal e/ou animal, Made de Predugio Dlelégic — Componentes vegetal e/ou animal.

Fy e e

Para a formalizagio do pedido de "CANCELAMENTO” deve:

1. Assinalar o campa "Pretendo cancelar itagio dos i
2. Ho caso se quere apenas cancelar umals) das diferentes dreas em que estava inscril, mencione no campa "Notas™

a
[ sim

Notas

20
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A . o Bl 24 Alterar password
Na pagina inicial da area reservada dos técnicos podera ou efetuar

@ Pedido de informagio

DGADR, agosto de 2025

21



